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1. OBJETO

Establecer la metodologia utilizada por la Universidad Autonoma del Caribe para organizar
campeonatos y eventos deportivos en las diversas disciplinas con el fin de incentivar la
participacion de la comunidad académica.

2. ALCANCE

Se aplica a todas las actividades desarrolladas por la Oficina Institucional de Deportes y las
dependencias de la Universidad Autonoma del Caribe para realizar cualquier evento deportivo
en las diversas disciplinas con las que cuenta la Institucion, relacionadas con el procedimiento
Organizacién y Realizacién de Eventos Deportivos y Recreativos. Este procedimiento inicia con
la reunion convocada por el Director Institucional de Deportes con los entrenadores de las
disciplinas y finaliza con la elaboracién del informe de gestién.

3. RESPONSABLES
Son responsables por el correcto desarrollo del procedimiento en cada una de sus fases:

e Director Institucional de Deportes, por el correcto direccionamiento y supervision del
procedimiento y por entregar el informe de gestién del area de deporte y recreaciéon a la
Vicerrectoria del Medio Universitario; por organizar, controlar y vigilar el funcionamiento del
area deportiva, ademas de planificar los eventos deportivos en las diferentes disciplinas.

e Entrenadores, por realizar las pruebas fisicas-deportivas, calificar las habilidades que
posee el deportista, colaborar con Director Institucional de Deportes a la organizacion de
los eventos deportivos y ademas participan en la conformaciéon de equipos.

e Estudiante, por cumplir con los requisitos fisicos, deportivos, médicos y psicologicos
necesarios.

4. DEFINICIONES

4.1. Deporte: Actividad fisica ejercida como juego o competicion, cuya practica supone
entrenamiento y sujecion a normas.

4.2. Recreacion: Son actividades realizadas durante el tiempo libre (fuera del trabajo
remunerado u obligaciones de las personas), placenteras, voluntarias, beneficiosas y/o
positivas para las personas.

4.3. Prueba médicas: Razdn, argumento, instrumento u otro medio con que se pretende
mostrar y hacer patente del estado fisico del deportista para hacer parte del equipo deportivo.
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4.4. Pruebas psicoldgicas: Examen que se hace para demostrar o comprobar el estado
emocional y mental del deportista.

5.

DESARROLLO

5.1. Descripcion por fases

1.

Convocar reunidon con entrenadores: el Director Institucional de Deporte retne a los
entrenadores para planificar el evento, informar cual es la finalidad del mismo y organizar
cuantos equipos deben conformarse para participar en el torneo.

Informar fechas de inscripcidn: El Director Institucional de Deportes le comunica a la
comunidad universitaria la fecha de inscripcion al evento a través de carteleras dispuestas
en sitios estratégicos de la Universidad y el Bienestar Universitario, pagina Web y correos
electronicos.

Diligenciar hoja de inscripcién: Cuando el estudiante se interesa por el evento, se dirige
la Oficina Institucional de Deportes y solicita una hoja de inscripcién, la cual diligencia
especificando el deporte en el que desea patrticipar.

Entregar hoja de inscripcion: Una vez diligencia sus datos en la hoja de inscripcion, el
aspirante la deja en la Direccién Institucional de Deportes para su posterior fase.

Conformar equipos: Después de recopilar todas las inscripciones, el Director Institucional
de Deportes y los entrenadores se relnen nuevamente para organizar los equipos,
teniendo en cuenta la cantidad de inscritos en cada disciplina.

Informar de la conformacién de los equipos y las fechas de juegos: El Director
Institucional de Deportes informa a los participantes de los diferentes campeonatos a
través de carteleras dispuestas en Bienestar Universitario, la forma como quedaron
conformados los equipos, la fecha de inicio de los campeonatos (los campeonatos
empiezan mes y medio después de iniciadas las clases), los juegos planificados, etc.

El Director Institucional de Deportes recibe las planillas de control de asistencia de los
entrenadores, instructores y monitores diligenciadas por cada una de las préacticas.

Realizar estadisticas de los eventos deportivos y recreativos internos: El Director
Institucional de Deportes realiza una recopilacion de las actividades referentes a eventos
deportivos internos de la Institucion y con esta informacion elabora las estadisticas
anuales.

Empastar: El Director Institucional de Deportes retne y entrega al Director de Bienestar
las planillas de juego torneo interno y la de control de asistencia, quien las manda a
empastar junto con los informes estadisticos que arrojan los eventos deportivos internos.
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10.

11.

6.

Elaboracién y entrega del informe estadistico semestral al Director de Bienestar
Universitario: Bimestralmente el Director Institucional de Deporte elabora un informe
referente a las actividades deportivas, el cual entrega al Vicerrector del Medio
Universitario.

Revision del informe estadistico semestral: El Vicerrector del Medio Universitario
recibe el informe entregado por el Director Institucional de Deporte quien se encargan de
la revision y andlisis del mismo.

Posteriormente, el informe que se genera bimestralmente es enviado a la Rectoria a través
del Vicerrector del Medio Universitario.

Elaboracién del informe de gestidn: El Vicerrector del Medio Universitario elabora cada

seis meses el informe de gestién del area de deporte y recreacién, con los informes
estadisticos entregados por el Director Institucional de Deportes.

REFERENTES NORMATIVOS

Reglamento Estudiantil
- Capitulo 2, de los derechos y deberes, art. 127, numeral 10.

Consejo Nacional de Acreditacion CNA
- Caracteristica 31 Politicas, programas y servicios de bienestar universitario.

Modelo de Bienestar Universitario
Acuerdo 836-06 de 2015

Campo de Accién: Deporte y Recreacién

7. REGISTROS
Nivel de Tiempo de retenciéon
Codigo Nombre Tipo ACCESO Almacenamiento Responsable Archivo Archivo
gestion central
Inscripcion y Director Instituc_:ional de
FI-GE-PR- | tualizacion de datos Fisico General Carpeta Deportes /Asistente Permanente
18-01 denortes Oficina Institucional de
P Deportes
Relacion de la ficha de Archivador Oficina
N.A - N, Fisico General Institucional de Asistente Oficina Permanente
inscripcion i
Deportes / Institucional de deportes
Archivador Oficina Director Institucional de
FI-GE-PR- Tabla de posicion - - Deportes de deportes
Fisico General Institucional de : - Permanente
18-04 campeonato de futbol Deportes / Asistente Oficina
p Institucional de deportes
) ) Archivador Oficina Director Institucional de
FI-GE-PR- Planilla de juego Fisico General Institucional de Deportes de deportes Permanente
19-01 torneo de futbol Asistente Oficina
Deportes / L
Institucional de deportes
Planilla inscripcion Archivador Oficina Director Institucional de
FI-GE-PR- N - N
19-02 ) deportiva Fisico General Institucional de Deportes de d(_ep_ortes Permanente
interfacultades Deportes / Asistente Oficina
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Institucional de deportes
. . Director Institucional de
FI-GE-PR- . . - Archlyadqr Oficina Deportes de deportes -
19-03 Uso Polideportivo Fisico General Institucional de ‘Asistente Oficina Permanente Fisico
Deportes / Institucional de deportes
Compilacion de Archivador Oficina Dsrgcg:rvtrejgztgtacelogiledse
N.A actividades deportivas Fisico General Institucional de Apsistente Ofié)ina Permanente
y recreativas Deportes L
Institucional de deportes
) ) ) Archivador Oficina Director Institucional de
FI-GE-PR- Planilla asistencia Fisico General Institucional de Deportes de deportes Permanente
18-06 entrenadores Deportes Asistente Oficina
Institucional de deportes
. - Director Institucional de
Archivador Oficina
FI'&%‘;R' Planilla de futbol sala Fisico General Institucional de Dez;:s:ﬂg:gﬁgﬂges Permanente
Deportes L
Institucional de deportes
Carpeta/ CD Director Institucional de
N.A Informe estadistico Fisico / Restringido Archivador Oficina Deportes de deportes Permanente
bimestral Magnético Institucional de Asistente Oficina
Deportes Institucional de deportes
Informe de gestion del i Argollado / CD Director Institucional de
N.A area de deporte y FISIC,O./ Restringido Archl\_/adqr Oficina Depo_rtes de dgp_ortes Permanente
recreacion Magnético Institucional de AS|_stente Oficina
Deportes Institucional de deportes
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