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1. OBJETO

Establecer las actividades, responsabilidades y controles para solicitar los bienes y
servicios requeridos por las diferentes &reas académicas y administrativas de la
Universidad.

2. ALCANCE

Aplica a todos los bienes y servicios requeridos por cada una de las areas de la
Universidad.

3. RESPONSABLES
Son responsables de la ejecucién del procedimiento:

- Cadaunade las areas, por la realizacion de la solicitud de adquisiciéon y compra o de la
solicitud de Trabajo o Servicio de los bienes y servicios requeridos.

- Los superiores responsables del presupuesto de cada area, por la aprobacion de la
solicitud de adquisiciéon y compra, para que pueda ser tramitada por el area de compras.

4. DEFINICIONES

4.1 Solicitud de adquisicion y compras: Documento en el cual se describen en detalle
los productos o0 bienes que se necesitan adquirir para el buen funcionamiento de las
Unidades Académicas y Administrativas de la Universidad Auténoma del Caribe.

4.2 Solicitud de Trabajo o Servicios: Documento en el cual se describen en detalle los
servicios que se necesitan adquirir para el buen funcionamiento de las Unidades
Académica y Administrativas de la Universidad.

4.3 Activo: Es un bien que la empresa posee y que puede convertirse en dinero u otros
medios liquidos equivalentes.

4.4 Elementos de menor cuantia o devolutivos: Son bienes y elementos que deben ser
devueltos por el empleado al momento de su retiro. Ejemplo: sillas ergonomicas,
periféricos (mouse, pantallas, teclados, etc).

4.5 Suministros: Son productos o elementos necesarios para llevar a cabo una actividad
determinada requerida para la prestacion del servicio o para actividades de tipo
administrativo. Ejemplo: papeleria, elementos de aseo, elementos de cafeteria, reactivos e
insumo de laboratorios, etc.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
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4.6 Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP: Documento emitido por el area de
presupuesto donde certifica a las unidades académicas y administrativas la disponibilidad
de los recursos asignados en cada uno de los rubros contenidos en el Presupuesto
General de la Universidad Auténoma.

5. DESARROLLO
5.1 DESCRIPCION POR FASES — SOLICITUD DE ADQUISICION Y COMPRA

Las areas usuarias son los responsables de este proceso, para ellos deben tener las
caracteristicas técnicas de los productos a solicitar, tales como:

e marca

e unidad de medida

e color

e tamafo, entre otros.

Asi mismo, deben tener el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, que el area de
presupuesto les adjudicé y del cual toman el valor estimado de su compra; se debe tener a
la mano, el centro de costo, el tipo de adquisicion y el cédigo del producto en el sistema, si
no existe deber ser solicitado su creacion a un funcionario del almacén de la UAC

1. Ingreso a la opcion GRABACION DE SOLICITUDES: Para acceder a la opcion de
grabacion de solicitudes se debe seguir la siguiente ruta: Gestiéon de
Compras/Actualizaciones/ Solicitudes Internas/ Grabacion de solicitudes.

Mis Opciones

= | Universidad Autonoma del Caribe
-_ B GESTICN DE COMPRAS
+ B ADMINISTRACION
* B ACTUALIZACIONES
4 PROVEEDORES
+ I REFERENCIAS
[ = [ SOLICITUDES INTERH.-'-".S]
- # GRABACION DE SOLICITUDES
# MODIFICACION DE SOLICITUDES
# ANULACION DE SOLICITUDES
Imagen 1. Ruta acceso Grabacién de Solicitudes
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2. Elaboracioéon de la Solicitud:

2.1 Para los casos de solicitudes de Adquisicion y Compras, Al seguir la ruta anterior

se accede a la pantalla que se muestra en la Imagen 2, en la cual se registra la informacion
para generar la solicitud de adquisicion y compra.

Grabacion de Solicitude_s_

' Numero Fondo Uso
01

| Prioridad

2019 B030120001 PV Programa Alta g Media Baja
Tipo Solicitud
Contrato
A SOLICITUD DE ADQUISICION Y COMPRAS Nuevo [ArcaiDependencia que solicita ]
Tipo Adqguisicion Renovado 040 INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENER)
22 SUMINISTRO ARTICULOS PARA MANTENIMIENTO GENE Duracion Estimada  Fondo

Dias | v | Privado | v

Proveedor Sugerido Valor Estimado

' Elementos/Servicios/Activos Fijos/Obras
COMPRA DE 30 BOLSAS DE CEMENTO GRIS PARA ADECUACIONES EN FACHADA
MARCA ARGOS
UNIDAD DE MEDIDA: BOLSA POR 25 KILOS
e
Especificaciones

Imagen 2. Grabacién de Solicitudes/Adquisicion y compra

Para la elaboracion de la solicitud de adquisicion y compra se diligencia los siguientes
campos:

e Age: Esta corresponde a la agencia y se debe seleccionar 01 que pertenece a la
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARIBE.

Afo: Esta opcion se diligencia el afio en el cual se registra la solicitud.

C. Cos Gasto: Se debe seleccionar el centro de costo de una lista desplegable, para
consultar dicha lista digite F9, se abre un cuadro de consulta, como lo muestra la
imagen 3, donde debe digitar el centro de costo al cual pertenece, se presiona la tecla
enter o Intro y se escoge el centro de costo relacionado a su solicitud.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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Imagen 3. Centros de Costos

e Tipo Solicitud: Se ubica en el recuadro azul que se encuentra debajo del titulo “Tipo de
Solicitud”, consulta la lista desplegable marcando la tecla F9, se escoge el tipo de
solicitud, que para este caso seria (A) que corresponde a SOLICITUD DE
ADQUISICION Y COMPRAS.

e Tipo Adquisicién: Se ubica en el botdn azul llamado “adquisicién”, consulta la lista
desplegable marcando la tecla F9, se escoge el tipo de adquisicion, el cual corresponde
al grupo en el que se clasifica la compra, como, por ejemplo: Mantenimientos,
Compras de Activos, Servicios Publicos, Honorarios, etc. Se debe seleccionar como se
muestra en la imagen 4.

Tipo de adquisicion

Tipos de Adquisicion

Reemplazar un Tipo de Aquisicion debera elimina Duracion Estimada

17 | UTILES Y PAPELERIA Dias

Imagen 4. Tipo de Adquisicion.

e Area/Dependencia que solicita: Se ubica en el recuadro azul que se encuentra debajo
del titulo “Area/Dependencia que solicita”, consulta la lista desplegable marcando la
tecla F9, se escoge el area al cual pertenece esta solicitud. Tener en cuenta que al

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
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efectuarse la compra se le realiza el cargue correspondiente del presupuesto al area
asociado.

e F. Emision: Corresponde a la fecha de emision, por ende, se debe digitar la fecha en la
se esta elaborando la solicitud.

o Duracién Estimada: Se ubica en el recuadro azul que se encuentra debajo del titulo
“Duracion Estimada”, y digita el tiempo estimado de la compra, que por lo general es de
30 dias.

o Detalle Articulos: Para el desarrollo de este paso, dar clic en el botén azul y se debe
seleccionar el o los articulos a solicitar, se ubica el recuadro llamado Cdadigo y se elige
el articulo consultdndolo con la tecla F9 y por dltimo debe ingresar la cantidad a
necesitar.

Nota 1.
En caso de no existir el articulo, por las caracteristicas especificas que posee, debe
solicitar mediante correo electrénico su creacion al area de almacén.

o Elementos/Servicios/Activos fijos/Obras: Ingresar en este cuadro el detalle completo
de los productos o servicios que se estan solicitando, las especificaciones técnicas
requeridas y el destino o fin de la compra.

e CDP: Este punto corresponde a la validacibn presupuestal, debe asignar
presupuestalmente el rubro destinado para la compra, para ello debe dar clic en el botén
azul llamado “CDP”, lo que significa Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se
desplega una nueva ventana, como lo muestra la imagen 5, donde se registra el afo, se
escoge el nimero del CDP asignado lo cual se hace con la tecla de ayuda F9,
posteriormente el CDP escogido muestra los rubros, los valores asignados y el valor
disponible. En el cuadro superior se escoge el rubro a utilizar presionando
posteriormente el botébn Agregar, al realizar esta accion el rubro escogido se va a
reflejar en el cuadro de la parte inferior y le va a traer el total disponible, el cual usted
debera modificar ingresando el valor que usted ha estimado a la compra que esta
solicitando, para terminar, presione el boton “Regresar a Principal”.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA




UNIVERSIDAD

AUTONOMA
DELCARIBE

SOLICITUD DE ADQUISICION Y COMPRA,
SOLICITUD DE TRABAJO O SERVICIO

CS-BS-IN-03

Version 2

10/07/2024

Elaborado por:
Coordinador de Compras

Revisado por:
Profesional en Sistema de
Gestion

Aprobado por:
Director de Planeacion

Asignacion de CDP's

Asociar Certificado de Disponibilidad Presupuestal

-

Eliminar
Eliminar
Eliminar
Eliminar

\_'\_

| Ano Nro CDP

Elemento Planeacion

Fecha Area
2019

C.Cpph Proy C.Cos

Nombre Centro Costo

P

C.Cpph Proy C.Cos

Rubro

Rubro

] )

Fondo Valor Asignado

Nombre Rubro

A v

Fondo Valor Disponible  Valor

Total Asignado a la Sol.

Valor Disponible

~

Imagen 5. Asignacién CDP’S

e Grabar Solicitud: En este punto del proceso usted ha ingresado todos los campos
requeridos para una solicitud de adquisiciébn y compra, lo Unico que falta es grabar su
solicitud, para ello debe presionar la opcion Grabar que se encuentra en la barra de
herramientas en la zona izquierda del formato, si se le olvida este paso todo el trabajo
realizado anteriormente se perdera.

€ Grabacion de Solicitudes - Google Chrome

® No es seguro | app11.aspsols.com:3083/JSP7_UAC/faces/Cpr

=
=
w
&
3
e}
e
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[(Age. Ano C. Cos Gasto
01 | 2018

Tipo Solicitud

Numero

Tipo Adquisicion

Proveedor Sugerido m

Elementos/Servicios/Activos Fijos/Obras

Especificaciones

2000.xhtmI?parentBean=menuController&shareDB=false@parameterList=false

Grabacion de Solicitudes
Fondo Uso N

| Pprioridad

Alta g Media Baja

Contrato
o Nuevo

Renovado

F. Emision
29/10/2019

Valor Estimado

Imagen 6. Grabar solicitud

Area/Dependencia que solicita

Duracion Estimada  Fondo

Dias | v | Privado | v
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2.2 Para los casos de solicitudes de Trabajo o Servicio: Para la elaboracion de una
solicitud de trabajo o servicio se sigue el mismo proceso detallado en el inciso 2.1 de este
aplicativo, en el anico campo en el que difiere es el TIPO DE SOLICITUD

e Tipo Solicitud: Se ubica en el recuadro azul que se encuentra debajo del titulo “Tipo de
Solicitud”, consulta la lista desplegable marcando la tecla F9, se escoge el tipo de
solicitud, que para este caso seria (T) que corresponde a SOLICITUD DE TRABAJO O
SERVICIOS.

3. Autorizacion de las solicitudes de Adquisicion y compra o de Trabajo o Servicio:
Una vez grabada la solicitud, automaticamente le llega un correo al aprobador el cual fue
parametrizado segun los niveles de delegacion autorizados para tal fin.

Los cargos de las personas autorizadas para aprobar las solicitudes de Adquisicion y
compra o de Trabajo o servicio estan establecidas en el anexo No. 1 del procedimiento de
Compra de bienes y contratacion de servicios.

5.2 DESCRIPCION POR FASES - APROBACION DE LA SOLICITUD Y/O REQUISICION
POR EL RESPONSABLE DEL AREA.

Para realizar este proceso, el responsable de aprobar debe ingresar a la siguiente ruta:
Gestion de compras/Actualizaciones/Notificacion de actualizaciones/Gestién de
autorizacion.

¢ Notificacidén de procesos de firmas: En esta ventana el usuario aprobador tendra una
lista de todas las solicitudes y/o requisiciones tanto de Adquisicibn como de trabajo que
se encuentran pendientes por aprobar.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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€ Notificaciones - Google Chrome ™

® No es seguro | app06.aspsols.com:8081/J5

CAPACITACION UAC
SP

Estado Firmas Notificaciones de Procesos de Firmas
e

~
® Pendientes Firmados Rechazados Firmados por Delegados Usted es: ASPJENWEE

Revsion Cometigo O Todos [ R ]

) - )
Ramer— Feiie et slcins—— Dopaioc
2019 30/10/2019 11:25:08  BIBLIOTECA COMPRA DE DOS LIBROS DE INGLES PARA USO DE LA BIBLIOTEC Media | A

v
L

[ Proceso general Descripcion de la Fuente Céddigo Proc.  Nombre Proceso Orden Firma )

f49 SOLICITUD DE COMPRAS SOLCOMP  SOLICITUD DE COMPRA
.

R R —— | ™ o T . ™
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Imagen 7. Notificacién de procesos de firmas
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e Consulta de Documento: se debe elegir la solicitud aprobar haciendo un clic en la
fecha azul que se encuentra al lado izquierdo de la solicitud, inmediatamente se abre
otra ventana llamada “Consulta de Documento”, como se muestra en la imagen 8, aqui
el aprobador podré revisar todo lo concerniente a la solicitud, como por el ejemplo: el
detalle de los articulos solicitados (Imagen 9), y el seguimiento al proceso (Imagen 10),
una vez revisado todo lo anterior debera escribir un comentario acerca del analisis que
realizé y procedera a firmar o rechazar la solicitud.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
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Consulta de Documenteo

r ~
Agencia Afio Numere Centro de Costo Pricridad Baja = Media Alta
o1 2019 149 B0212000 | BIBLIOTECA Area/Dependencia Aprobatoria
Nuevo 001 BIBLIOTECA
F. Emitido Duracién Estim. Tipo Solicitud Contrato Fondo
30010/2019 30 SOLICITUD DE ADQUISICK e Privads = Posee Cotizacién -
Tipo Compra
16 EMPASTES DE LIBROS
Valor Estim. 100, 000.00
PAN v
r B
Estado A Asentado Usuario Solicitante | ASP.JENWEE

uUso
COMPRA DE DOS LIBROS DE INGLES PARA USO DE LA BIBLIOTECA

Especificaciones

(——) [ er—

-
Comentarios

[solicitud aprobadal

l
[ ] | Revision |
Imagen 8. Consulta de Documentos

Detalles de la Solicitud

Detalles de la Solicitud

Agencia Afio Sol. Namero

01 2019 41
Item nimero Descripcion Cantidad
1 HOJAS MEMBRETEADAS CARTA 10000 P
2 TALONARIO CAJA MENOR 50

Imagen 9. Detalle de la solicitud
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G "
g y de D¢ )
Fuente Descripeion Fuente Nimero Periodo FechaInicio  Prior. Estado
[ sa | soLICITUD DE COMPRAS 4 2013 18007/2012 2 [Completo A
3% RQ  REQUISICIONES 25 013 28082019 2 Completo
= OV ORDENES DE COMPRA PRIVADAS 60 019 03092019 2 Completo
=
=)
v
Proceso de Fimmas SOLCOM SOLICITUD DE COMPRA Orden de Pago
Céd Firma Orden Usuario que Aprobé  Fecha Nofificacion  Fecha Firma Diferencia Comentarios
AREA |1 [IBETH.CASTRO 18/07/2019 08:41:53 | 18/07/2019 11:52:50 | 0d 3h | OK, REVISADO A
P
Ver revisiones IP dela firma|  190.144.180.9
Usuarios con Notificacién para la Siguiente Firma
Firma por fuente
Orden Usuarios Fecha Notificacién
~
v

Imagen 10. Seguimiento del proceso

Consulta de Documento (requisiciones): se debe elegir la requisicién a aprobar
haciendo un clic en la fecha azul que se encuentra al lado izquierdo de la
requisicion, inmediatamente se abre otra ventana llamada “Consulta de
Requisiciones”, como se muestra en la imagen 11, aqui el aprobador podra
revisar todo lo concerniente a la solicitud, como por el ejemplo referencias,
valores, proveedor y el seguimiento al proceso (Imagen 10), una vez revisado
todo lo anterior debe escribir un comentario acerca del analisis que realizé y
procede a firmar o rechazar la requisicion.

Luego debe abrir otra venta llamada “Asignar cuenta”, como se muestra en la
imagen 12, este numero de cuenta debe ser consultado con el area de
contabilidad.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
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Consulta de Documento

Consulta de Requisiciones

Age. Aiio
01 2024

29/05/2024

Justificacion

Total Bruto

(" items
Tipo
SERVICIOS

Emision Area

Niumero C.Cos Moneda F. Vence Prioridad Estado
555 B030130201 PESO 14107/2024 O) Alta @ Generado
@ Media O Aprobado
003 CASACLUB P -~
p (O Baja O No Aprobado
Usuario Tramitador : VERENA.VELLOJIN Solicitud 536

P&C . LEGALIZACION ANTICIPO. COMPRA INSUMOS ALMUERZOS ASAMBLEA OSIAUTONOMA

”~

120,320.00 Iva .00 Descuento .00 Total Neto 120,320.00
Cadigo Cantidad  Descripcion
[6294] 1 SERVICIO DEASEQY CAFETERIA
y
Proveedor Bodega Fecha Costo
901449959 01 14i07/2024 120,320.00

Nombre Unid.

v

Comentarios

T T

Imagen 11. Consulta de requisiciones

Version F
Datos Solicitud Asignar Cuentas
Tipo Fondo Afio Nimero
SOLICITUD DE ADQUISICION Y COMPRAS Privado | v 2019 41 S0L
's " r A
ent3 Nombre Fondo Centro Costo  Fondo Uso Proyecto Rubro Valor
2401900101 CUENTA PUENTE ALMACEN PV B030150001 PV P 1,011,500.00 | A
v
Nombre Rubro Total Asignado 1,011.500.00
Nombre Centro Costo Saldo Rubro
ATMRCEN Saldo Control
Nombre Proyecto
Py Planeado Elemento
i Codigo Plan
Elemento Planeacion
Solicitado Sin Aprobar
Solicitado Aprobado
Saldo CDP sin Asignar
y Total en Transito
CDP Total Ejecutado Contab
Total Disponible
J

Imagen 12. Asignar Cuenta
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5.3 DESCRIPCION POR FASES — RECIBO A SATISFACCION Y EVALUACION DEL
PROVEEDOR POR EL RESPONSABLE DEL AREA.

Para realizar este proceso, el responsable del recibo a satisfaccion (el aprobador de cada
area o el usuario que ingresé la solicitud) debe ingresar a la siguiente ruta: Gestion de
compras/Actualizaciones/Seguimiento de solicitudes/Recibos de satisfaccién por
facturas.

=, Il Universidad Autdbnoma del Caribe
* Bl GESTICN DE COMPRAS
+ I ADMINISTRACION

-‘ Bl ACTUALIZACIONES
A PROVEEDORES
Bl REFERENCIAS
Bl SOLICITUDES INTERMAS
Bl NOTIFICACION DE AUTORIZACION
B REQUISICIONES
B ORDEMES DE COMPRA
I ORDEMES DE TRABAJO
I DEVOLUCIOMES A PROVEEDORES
Il RECIBOS DE MERCANCIAS
I CRDEMES DE LEGALIZACION
-_ I SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES

IENTO
A RECIBOS DE SATISFACCION POR FACTURAS]

A4 RECIBOS DE SATISFACCION{ADMINISTRADOR)
A ANULACION DE RECIBOS DE SATISFACCIOM

Imagen 13. Recibos de Satisfaccién por Facturas

+++++++++

e Al seqguir la ruta sefialada se despliega una ventana llamada “Documentos a realizar
recibos a satisfaccién”, como se muestra en la imagen 14, donde se relacionan todas
las facturas que el usuario tiene por recibir a satisfaccion, estas facturas deben quedar
contabilizadas por politicas contables y de ley en el mismo mes donde fueron emitidas,
pero el sistema no permite que sean contabilizadas si no estan recibidas por las areas.

Nota 2.
Se debe tener en cuenta que si el usuario demora en realizar este proceso afecta a las
areas de contabilidad y tesoreria.

e El usuario deberd elegir el documento a recibir a satisfaccion y dar clic en el botén azul
gue se encuentra al lado derecho del documento seleccionado, donde se despliega una
ventana llamada “Recibos de satisfaccion”, como se muestra en la imagen 15,
posteriormente, debe calificar al proveedor escogiendo las opciones: excelente regular o
malo; escribir un comentario acerca del recibo y, por ultimo, dar clic en el botdén aceptar.

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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Documentos a Realizar Recibos de Satisfaccion

Proveedor Valor

[ Age. RN  nit |

Ver

Fecha recepcion

Tipo Ges. Fecha Emision Sentido flujo Estado Radicado sist.

Observaciones .
Proc. de Solicitud Asociados

v

Imagen 14. Documentos arealizar Recibos a Satisfaccion

Recibo de Satisfaccion

Calificacion del Servicio
@Excelente OBueno ORegular Omalo
Valer a Aprobar Total Orden Saldo. Orden Moneda Ord
186,741,872.00 186,741,872.00 186,741,872.00 PESO
Moneda Doc PESO Tasa Orden 1.00 saldo en Pesos 186,741,872.00
Observacion:
OK
£~
Recibos Anteriores
Items Recibo Emision Valor Doc. Observaciones
A~
v
Tot. Recibos .00
Anticipos Facturas
Items # Doc. Vval. Doc. Items # Doc. Val. Doc.
N A~
v v
Total. Antic. .00 Total Fact. -00

Imagen 15. Recibo de satisfaccién

Recibir
Recibir
Recibir
Recibir
Recibir
Recibir
Recibir
Recibir

Recibir

A/ Tipo Orden Ano Orden Num Orden Fondo Orden
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e Posteriormente se abre una nueva ventana llamada “Evaluacién de proveedores de
servicios”, como se muestra en la imagen 16, donde debe responder las preguntas que
ayudan a calificar al proveedor. Luego de obtener el puntaje, se da en la opcién evaluar
respuesta (imagen 17) y grabar (imagen 18); posteriormente el sistema le pregunta si
estd seguro de cerrar la evaluacion lo cual debe responder No, teniendo en cuenta que,
quienes cierran la evaluacion es el area de compras y finaliza cuando el sistema
muestra que se genero un formulario, este indica que se realiz6 correctamente todos los
pasos, como se observa en las imagenes 19 y 20 respectivamente.

' Tipo de Formulario

Fuente #Doc.
RS 68

Evaluacion de Proveedores de Servicios
Encabezado de la Evaluacion

Observacion

Afio Doc. Aplica #Apl.

2021 OTB 51

Preguntas a Resolver

Total

Imagen 16. Evaluaciéon de proveedores de servicio

Puntaje Calificacion
Sin Calrficar v

Formulario
FPS FORMULARIO DE PROVEEDOR DE SERVIC 1 EVALUACION DE PROVEEDORES DE SERVICIOS
Proveedor Razon Social Fecha
900854858 BEST SOUND SAS 26-02-2021 12:00:00 AM .00

(%) PregVal Apl

.00

00

# Evaluacion

22

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.

Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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Evaluacion de Proveedores de Servicios
Encabezado de la Evaluacion

Tipo de Formulario Formulario # Evaluacion

FPS FORMULARIO DE PROVEEDOR DE SERVIC 1 EVALUACION DE PROVEEDORES DE SERVICIOS 22
Proveedor Razon Social Fecha Puntaje Calificacion
900854858 BEST SOUND SAS 26-02-2021 12:00:00 AM 00 | Sin Calificar v

; . Observacion
Fuente #Doc. Afio Doc. Aplica #Apl.

RS 68 2021 CTB 51

- Preguntas a Resolver
| Eval Seq Tipe Enunciado de la Pregunta (%) PregVal Apl

1 PS Oportunidad de la cotizacion (25%) 25.00 Responder

Responder
3 PS Calidad del producto dad del servicio prestado (40%) 40.00 Responder

2 PS Cumplimiento del plazo de entrega y/o compromisos adquiridos (35%) 35.00

Responder
Responder
Responder
Responder

[ Evaluar Respuestas ] Presione el Botén Para Evaluar al Proveedor

Imagen 17. Evaluar respuestas

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARIBE

Evaluacion de Proveedores de Servicios
Presione GRABAR para guardar la Evalucién Encabezado de la Evaluacion

[

[ Tipo de Formulario Formulario # Evaluacion
FPS FORMULARIO DE PROVEEDORDE SERVIC| 1 | EVALUACION DE PROVEEDORES DE SERVICIOS 2
Proveedor Razon Social Fecha Puntaje ~ Calificacion
900854858 BEST SOUND SAS 26-02-2021 12:00:00 AM 500 [ Aprobado v
Observacion

Fuente #Doc. _ Aflo Doc. Aplica #APpl. El Documento (RS-68-2021) fue Evaluado con 5 Puntos. Evaluacion Aprobada

RS 68 2021 B 51
L

c Preguntas a Resolver
[ Evaiseq Tipo Enunciado de ia Pregunta (%) Preg Val Apl

PS  Oportunidad de la cotizacion (25%) 2500 125 QTR NN

Responder
Responder

PS  Cumplimiento del plazo de entrega y/o compromisos adquiridos (35%) 175
PS Calidad del producto / Calidad del servicio prestado (40%) [ 3

Responder
Responder
Responder
Responder

]
(%)
-
&
o
o
@

Imagen 18. Grabar

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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Evaluacion de Proveedores de Servicios
Presione GRABAR para guardar la Evalucién Encabezado de la Evaluacion

| Tipo de Formulario Formulario # Evaluacion |
FPS FORMULARIO DE PROVEEDOR DE SERVIC 1 EVALUACION DE PROVEEDORES DE RVICIOS 22
Razon Social Fecha Puntaje Calificacion

26-02-2021 12 5.00 | Aprobado W

oz mEdE = . 8-2021) fue Evaluado con 5 Puntos. Evaluacion Aprobada.

¢Desea Cerrar la Evaluacion definitivamente?

a Resolver

Responder
Responder
Responder

Responder
Responder
Responder
Responder

Imagen 19. Cerrar la evaluacion

Evaluacion de Proveedores de Servicios
Presione GRABAR para guardar la Evalucion Encabezado de la Evaluacion

‘ Tipo de Formulario Formulario # Evaluacion |
FPS FORMULARIO DE PROVEEDOR DE SERVIC 1 EVALUACION DE PROV WVICIOS 22
Proveedor Razon Social Puntaje Calificacion
UND SAS 26-02-2021 12: 0 AM 5.00 | Aprobado b4

Llaelaaksr ® 8-2021) fue Evaluado con 5 Puntos. Evaluacion Aprobada.

Se ha Generado el Formulario FPS-1-22

854858 BEST SO

a Resolver

(%) PregVal Apl
0 =) Responder
Iquiridos (35%) ¥l Responder
) Responder

Responder
Responder
Responder
Responder

Imagen 20. Generacion de formulario

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.
Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA
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6. REFERENTES NORMATIVOS
NTC ISO 9001:2015

7. REGISTROS

N/A

La version vigente de este documento se encuentra disponible en la INTRANET de la Universidad.

Este documento impreso se considera COPIA NO CONTROLADA




